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Biblioteca Media 

 

La această linie din meniu putem vizualiza toate fișierele încărcate, totodată putem crea, redenumi, dar și șterge foldere pentru sortarea 
fișierelor, precum și ștergea în masă fișierele nedorite. Atenție, Fișierele șterse nu se pot recupera! 

În cazul în care dorim introducerea unui fișier care nu face parte dintr-un folder existent, vom crea un nou folder folosind butonul Folder 
Nou, poziționat conform imaginii de mai jos. 



BIBLIOTECA MEDIA  
 
 

 

 
 

 

2 

MANUAL AVANSIS PORTAL | BIBLIOTECA MEDIA 

Pentru introducerea fișierelor vom selecta folderul unde dorim încărcarea, urmat de butonul Adaugă Media și Selectează fișiere. După 
ce alegem fișierul de pe stația de lucru, așteptăm încărcarea acestuia și afișarea în Bibliotecă. Dacă imagine nu ne este afișată în folderul 
dorit, vom merge la folderul Toate fișierele și cu Drag&Drop vom lua fișierul nostru și îl vom trage în folderul corect. 

 

Adaugă Media 

La această linie din meniu, conform imaginii de mai jos, procedura rămâne aceeași, selectam folderul și Încărcăm/Drag&Drop fișierul: 


